
Handvorschuss

Laufende Nr. Belegdatum Sachkonto Kostenstelle

aktueller Saldo

Betrag zur Auffüllung

€

€

€

€

€

AUSGABEN

€

€

€

€

€

€

€

€

€

Datum Datum 

sachlich & rechnerisch richtig Anordnungsbefugte/r

Bank

€

Buchungstext

BLZ Konto Nr.

PLZ Ort

Rechtsträger Nr. 1209 -

Hiermit bitte ich um Erstattung der durch anhängende Belege nachgewiesenen Auslagen gemäß unten stehender 

Aufstellung auf das unten angegebene Konto zur Auffüllung meines Handvorschusses.

Rechtsträger-Name

Empfänger Vorname Name

Strasse

* Beleg-Nr.

Handvorschuss-ABRECHNUNG (§ 27 RVO HKR)

Haushalts - Jahr     RT-Nr. ergänzen

2010-0801 KVZ (10)

Handvorschüsse können zur Leistung geringfügiger Barzahlungen, die regelmäßig anfallen, 

oder als Wechselgeld Mitarbeitenden gewährt werden.

€

€

€



Kontierung (kaufmännisch)

sachlich & rechnerisch richtig Anordnungsbefugte/r

€

Datum Datum 

Rechtsträger-Name

BetragSachkonto Kostenstelle

A U S Z A H L U N G S - ANORDNUNG
2010-0801 KVZ (01) * Beleg-Nr.

Haushalts - Jahr     

Rechtsträger Nr. 1209 -

RT-Nr. ergänzen

Buchungstext

(Text im Konto)

Verwendungszweck

(für Empfänger)

Bank

BLZ Konto Nr.

Strasse

PLZ Ort

Betrag in Worten €

Empfänger


